FK Brno Engineering s.r.o.
Chcete uplatnit své technické vzdělání, komunikační dovednosti, angličtinu slovem i písmem? Hledáme do týmu

OSOBNÍ ASISTENT MAJITELE SPOLEČNOSTI

Co Vám můžeme nabídnout?
· platové ohodnocení dle prokázaných zkušeností a znalostí
· zajímavou, různorodou a kreativní práci
· příležitost k profesnímu a odbornému růstu a vzdělávání
· práci v příjemném prostředí 
· další benefity (pružná pracovní doba, mobilní telefon, notebook, odborné a jazykové vzdělávání, dotované stravování a jiné)
· nástup možný ihned


Co bude Vaší pracovní náplní?
· zpracování požadavků majitele společnosti
· základní administrativa 
· vyhledávání zdrojů na internetu
· osobní asistence nebo zastoupení při jednáních 


Kvalifikační a jiné požadavky
· pokročilá Angličtina slovem i písmem 
· SŠ/VŠ technického směru 
· Všeobecný přehled
· [bookmark: _GoBack]Odolnost vůči stresu
· Organizační dovednosti
· Sebeřízení, loajalita, flexibilita
· Vítána praxe a slovní zásoba v odvětvích: strojírenství, chemická výroba, hutnictví a materiály, technologie, materiály, průmysl všeobecně
· Řidičský průkaz B





FK Brno Engineering 
Ltd.
Would you like to utilize your technical edication, communication skills, English written and spoken? We are looking for 


PERSONAL ASSSISTANT TO CEO

What can we offer?
· salary above the standard according to experience and proven knowledge
· interesting, varied and creative work
· the opportunity for professional and professional growth and education
· work in a comfortable environment
· Other benefits (flexible working hours, mobile phone, notebook, vocational and language training, subsidized food and other)
· onset of possible immediately


What is your job description?
· processing of CEO requests 
· basic administration
· searching of sources
· personal assistance or representative during meetings

What are the requirements placed on You?
· Perfect English – spoken, written
· High school/University - Technical education
· General knowledges – universal awareness
· Stress resistance
· Organisational skills
· Selfmanagement, loyalty, flexibility
· Driving licence B
· Advantage – experience and vocabulary in area of: engineering, machinery, chemical production, productional technologies, materials, industry-in generall, metalurgy.
