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Provozni fad Skolni kuchyné

1. S8kolni stravovani

Poskytuje se vsouladu s § 119 a § 122, odst. 2 zdkona &. 561/2004 Sb.
(8kolsky zakon), a fidi se vyhlaskou MSMT &. 107/2005 Sb., o $kolnim
stravovani v platném znéni.

2. Zavodni stravovani

Poskytuje se zamé&stnancam SSTE dle § 4,6, vyhlasky &. 84/2005 Sb.,

o

nakladech na zavodni stravovani ajejich Uhradé v pfispévkovych

organizacich zfizenych uzemnimi samospravnymi celky, ve znéni vyhlasky
¢. 94/2006 Sb.

3. Evidence stravnikl

Zavedeni zdka do evidence stravnikl =zajiStuje spréavce stravovaciho
systém na zakladé prihlasky ke stravovani a pridélené karty ISIC, ktera
soudasné slouzi ke vstupu do arealu §koly. Pfi nastupu do SSTE obdrzi zak
pisemny informacéni pokyn ,Sdéleni o platbach zakt“ a bude mu sdélen,
resp. na karticce prfedan variabilni symbol zalohovych plateb, ktergm je
pétimistné osobni &islo zadka v evidenci 8koly.

Zavedeni zaméstnancl do evidence stravnikl zajisti personalni oddéleni
dvefe &. 303, 3. patro, tel. kl. 150 ve spolupréaci se spravcem stravovaciho
systéemu.

4. Platby stravného

Platby lze provadét vghradné bezhotovostné jednim z t&chto zpusob:

pfikazem z bankovniho uctu,

slozenkou (kterou si stravnik vyzvedne na finanéni uétarné dvere &. 309
ve 3. patfe budovy A) v oddvodnénych pfipadech,

srazkou z platu zaméstnance na zakladé uzaviené dohody.

Zasady pro uhradu pfevodnim pfikazem nebo slozenkou:

zalohy na stravovani je nutné uhradit pfedem na ucet Skoly
¢.. 35-9242480247/0100, a to nejpozdéji 10 pracovnich dnl pred
zahajenim jejich &erpani (stravovani),

stravnik uhradi &8astku odpovidajici prfedpokladanému podtu
stravovacich dnl nebo ¢astku vyssi,

pfi platbé je dllezité spravné zadat variabilni symbol (osobni &islo),

pokud stravnik nema finanéné kryty ucet (nema finanéni prostredky
na konté), stravovaci systém objednavku ob&da neumozni.

5. Vyucétovani a vraceni preplatkd stravnikim koncéicim studium je vzdy na konci studia
(kvéten-&erven). Pfipadny zlstatek - preplatek, napr. pfi pferueni nebo ukonéeni
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studia, bude vracen na zakladé vyplnéného formulare JZadost
o vraceni preplatku® - viz VZOR.

VZOR
Zadost o vraceni preplatku
Pfijmeni a jméno zaka:
Trida:
Druh platby:
VySe pfeplatku: e

Bankovni ucet: eeeeeereesntesenessnesssnessneessessnessrssnene seesrenes

DAtUM: crsriciies et s en s sen e sen e senenes
podpis zaka nebo jeho zakonného zastupce

6. Cena obéda

e Cenové podminky jsou uvedeny v interni smérnici o §kolnim a zavodnim
stravovani.

7. Jidelnicek

e Bude zvefejnén vzdy nejpozdéji do 25. dne mésice na nasledujici mésic,
a to na https://stravovani.sstebrno.cz (aplikace iCanteen) a ve vydejné
obé&du.
8. Objednavka obédl

e Obédy lze objednat pomoci https://stravovani.sstebrno.cz nebo pomoci
aplikace iCanteen. K pfistupu jsou nutné prihlaSovaci udaje, které stravnik
ziska pfi nastupu do SSTE.

e Obéd je mozné objednat vzdy 2 dny pfedem do 10:00 hodin. Lze objednat
obédy i na dalSi tyden pfipadné celg mésic.

e Standardni nabidka se sklada ze tfi hlavnich jidel, polévky, napoje teplého
nebo studeného.

9. Odhlaseni obédu
e Obédy se odhlasuji zasadné nejpozdéji 1 den pfedem do 10:00 hodin:
— https://stravovani.sstebrno.cz
— pomoci aplikace iCanteen

e Pokud odhlaSeni neprobéhlo pfedem ma stravnik v dany den néasleduijici
moznosti:
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a) obéd vyzvednout do vlastnich jidlonosi¢t ve §kolni jidelné v c&ase

13:30 - 13:40 hod. - cena obé&da bude uctovana jako dotovana ve vysi
40, - K&;

b) obéd do 10:00 hod. umistit do burzy - cena obé&da bude ucétovana jako

dotovana
ve vysi 40, - K&, v pfipadé odebrani ndhradnim stravnikem 0O, - K&;

c) obéd umistit do burzy po 10:00 hod. - cena obéda bude uctovana

nedotovana
ve vysi 100, -Ke&, v pfipadé odebrani ndhradnim stravnikem 0O, - K&.

10. V(dej ob&d0

Obédy se vydavaji od 10:45 do 13:30 hodin.

Obéd bude vydan na zakladé ovéreni objednavky pfilozenim karty ISIC
k terminalu, ktery je umistén u kazdého vydejniho okna v jidelné&.

V jidelné je k dispozici 43 stolt - 172 Zidli.

Bez karty ISIC Ize vydat obéd pouze na zakladé potvrzeni (nahradni
stravenky). Nahradni stravenky vydava vedouci 8kolni kuchyné
v kancelafi vdobé 7:30 - 8:00 hod., 845 - 915 hod. (plati pouze
pro odborny vycvik) nebo 9:30 - 10:00 hod.

Vydej obédl zaméstnancim do vlastnich jidlonosi¢l probihd pouze
ve vyhrazeném Case, a to 10:40 - 10:45 a 13:30 - 13:40 hod. Mimo uvedené
¢asy nemuze byt obéd do jidlonosi¢u z provoznich ddvodd vydan.

M. Ztrata ISIC karty

Stravnik oznami ztratu ISIC karty z ddvodu jeji blokace pro dochazkovy
systém

ve 3. poschodi, dvefe &. 315 (propagace a marketing) a zafidi si novou ISIC
kartu.

Dale stravnik nahlasi ztratu karty vedouci Skolni jidelny nebo spravci
stravovaciho systému, aby bylo zajisténo promitnuti zmény karty
do stravovacich udaju.

Z4aci si u vedouci gkolni jidelny po dobu, kdy budou &ekat na novou kartu,
vyzvednou nahradni stravenky.

12. Zapomenuté heslo

Stravnik navstivi spravce stravovaciho systému (Zak), nebo personalni
oddéleni (zaméstnanec) a na zakladé Zadosti ziskd nové heslo
pro pfistup do aplikace iCanteen.

Po prvnim pfihlaSeni je doporudeno heslo zménit.

Z4k je navic povinen ssebou vzit doklad totoZnosti (studijni prikaz,
obc&ansky prikaz).

Provozni fad skolni kuchyné, sanitac¢ni rad 3



18. Zapomenuta ISIC karta

V pfipadé zapomenuti ISIC karty je nutné nahlasit jméno a tfidu vedouci
Skolni kuchyné v jeji kanceléafi v dobé 7:30 - 8:00 hod., 8:45 - 9:15 hod.
(plati pouze pro odborny vycvik) nebo 9:30 - 10:00 hod. Stravnikovi bude
vydana nahradni stravenka.

Z4k je navic povinen vzit ssebou doklad totoZnosti (studijni prikaz,
obc¢ansky prikaz).

14. Dohledy v jideln&

Dohledy v jidelné vykonavaji urCeni pedaqogqicti pracovnici dle rozpisu
pedagogickych dohledd.
DohliZzeji na chovéani a porfadek v dobé vydeje obédu.

Sleduji a bezodkladné& nahlasi pracovnicim vydeje stravy kazdé zned&isténi
podlahy a kazdé rozbiti jidelniho nadobi a po dobu Cisténi zajisti bezpe&né
obchazeni daného mista.

15. Povinnosti zakl pfi stravovani a pokyny

Zaci jsou povinni udrzovat &istotu, poradek a pravidla spoledenského
chovani. Do jidelny vstupuji prfezuti a bez kabatu.

Podnosy s pouzitym nadobim a pfibory odkladaji na voziky, sklenice
odkladaji do horni ¢asti na podnosuy.

Nadobi ani pribory nikdy neodnaseji mimo jidelnu.

Po konzumaci obéda odchazeji ihned =zjidelny, aby byla dodrzena
plynulost vydeje dal§im stravnikim.

Problémy sISIC kartami a zalezitosti tykajici se pfistupovych udaju
do stravovaciho systému feSi spravce stravovaciho systému.

Do jidelny je povolen vstup pouze zakdm, ktefi maji v dany den objednany
obéd ze Skolni kuchyné.

Zaci, ktefi wvyuZivaji vlastni stravu, maji moZnost si ji ohrat
a zkonzumovat v kantgné nebo v jingch vyhrazenych prostorach skoly.

16. Bezped&nost a ochrana zdravi v provozu jidelny z hlediska stravnika

Pfevladajicim rizikovym faktorem v provozu 8kolni jidelny je uklouznuti
na mokré podlaze, pfipadné na podlaze znedi§téné rozlitym jidlem
a nasledngm urazem pfi padu na podlahu nebo jidelni nabytek. Méné
pravdépodobnou pfi¢inou je pak pofezani nasSlapnutim na rozbité jidelni
nadobi, pfipadné pofezani pfi sbéru strepu.

Stravnik je povinen dbat zvySené opatrnosti pfi prfenaSeni stravy
na podnosech a pfi ukladani podnosld s pouzitym jidelnim nadobim
do vozikt. Je povinen bezprostiedné nahlésit pracovnicim v(ydeje kazdé
znedisténi podlahy a kazdé rozbiti jidelniho nadobi.
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17. Dotazy, pfipominky a stiznosti ke stravovani

o VeSkeré dotazy, pfipominky a stiznosti ke Skolnimu a zavodnimu stravovani
fesi vedouci Skolni kuchyné&. Pfipominky lze:

— zasilat e-mailem na adresu: jidelna@sstebrno.cz,
— zapsat do knihy zavad a pfipominek ve §kolni jidelné.
18. Provozni fad 8kolni kuchyné je zverejnén
e v prostorach jidelny,
e v prostorach vydeje obédu,
e na webovych strankach skoly.
19. Souvisejici predpisy

e Smérnice o Skolnim stravovani pro zaméstnance ¢.03.02.12.

Problémy a nesrovnalosti s platbami:

Irena Sokolova - tel. &. 548 515 182 - financ¢ni u¢tarna, 3. poschodi kancelar ¢. 309,

e-mail: irena.sokolova@sstebrno.cz

Mimoradné prihlaSovani a odhlaSovani obédu:

Vedouci §kolni jidelny
Marie Spielvogelova - tel.: 605 219 210

e-mail: marie.spielvogelova@sstebrno.cz

Problémy se stravovacim systémem:

Spréavce stravovaciho systému
Ivo Bares$ - tel.: 548 515 163 - ‘1. poschodi, dilna elektro - u¢ebna A112

e-mail: ivo.bares(@sstebrno.cz

V Brné dne 1. 9. 2024 Ing. Zdenék Pavlik
feditel Skoly
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Sanita&ni fad pro Skolni jidelnu

Harmonogram d&innosti zabezpedujici hygienickou uroven 8kolniho a zavodniho
stravovani ve smyslu ustanoveni hygienickych predpist a hygienickgch poZadavkl
na pracovni prostiedi

Denni uklid:

e myti vSech pouzitych technologickych zafizeni v&. mycky nadobi a skla,

e myti nddobi, pomlcek a inventare vydejny i kuchyné,

e muytistold ve vgdejné a v jidelné,

e Uuklid a myti podlah v jidelné&, vydejné a kuchyni,

e uklid prilehlgch mistnosti,

e muytia dezinfekce odpadkovych kosu a kbeliku,

e myti gastronadob,

e vymeéna utérek,

e utérky pouzivané pfi uklidu v jidelné a vydejné stravy jsou barevné rozliSeny dle

prostor a provadénych ¢innosti,

e odvoz zbytkud (po skonéeni sménuy),

e Uklid hygienického zafizeni - WC a sprchovy kout: podlahy, umyvadlo, sedadka,

e prani pouzitych utérek a ru¢nikt kazdy den.
Pracovnik je povinen myt si ruce vzdy prfed zahajenim prace, pfi jejim pferuSeni, pfi
pfechodu z prace necisté na Sistou a po pouziti hygienického zafizeni.

TYydenni uklid:
e ochranny odév (nejméné 2x tydné a pfi znedisténi),
e pomucky na ¢i§téni (hadry - x za tyden ponofit na 1 hodinu do roztoku SAVA),
e podlaha ve skladé (2x tydné a dle potrebuy),
e regaly, zasuvky, obklady (1x tydné a dle potieby),
e dvefe aumyvatelné &asti stén (1x tydné),
e prani ochrannych pomucek (dle potrebuy).

Velkg aklid:

Provadi se vzdy po uzavieni provozu, tj. podzimni prazdniny (fijen), vdnoéni prazdniny
(prosinec), pololetni, resp. jarni prazdniny (Unor, bfezen), velikonoéni prazdniny
(duben).

e muyti a cisténi oken, otopnych téles, svitidel, vyustek vzduchotechniky
(min. 3x ro¢né),

e strojové &isténi podlah (min. 2x roéné),

e sanitace mycdky nadobi a skla,

e vypiskovani talifl a tacu na jidlo s nasledngym oplachovanim,
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e sanitace a dezinfekce chladni¢ky a chladici skfiné (v pribéhu roku dle
potfeby a o hlavnich prazdnindch po vypnuti s néaslednou dezinfekci
octovou vodou).

Nedilnou soucgasti sanitacdnich dnl jsou ¢innosti spojené s udrzbou a opravou zafizeni.

Generalni uklid:
Provadi se v dobé hlavnich prazdnin:

e malovani prostor (1x za 2 roky - pisemna evidence),
e servis klimatizaéniho a vzduchotechnického zafizeni (1x ro&né).
Dale se pozaduje dle potrebuy:

e vyména pracovnich odévl dle dokumentu ¢&.01.03 - pfiloha & 2
ke Kolektivni smlouvé,
e vymeéna poSkozeného nadobi a inventare.

Kontrola uklidu:

Uklid vgdejny stravy, §kolni jidelny, kuchyné& a pfilehlgch prostor zajistuji pracovnice
jidelnu.

Za dusledné plnéni zodpovida vedouci jidelny, kterd ma za povinnost evidovat sanitaéni
dny v pribéhu kalendarniho roku.

Kontrolou dodrzovani sanitacniho Fadu povéfen zastupce Feditele pro provozni
zalezitosti.

Tento dokument nabygva ucinnosti dne 1. 9. 2024, od tohoto dne pozbyva platnosti
dokument Provozni fad Skolni kuchyné, sanita¢ni fad vydany dne 1. 10. 2023.

V Brné dne 1. 9. 2024 Ing. Zdenék Pavlik
feditel Skoly

Provozni fad skolni kuchyné, sanitac¢ni rad 7



